
 

   

 

Gać, 15 lipca 2026 roku 

 

Znak postępowania: RGK.271.2.6.2.2026.JM 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

na 

Realizacja szkoleń z cyberbezpieczeństwa dla Gminy Gać w ramach projektu pn. „Wzmocnienie 
odporności cyfrowej w Gminie Gać”, współfinasowanego ze środków Programu Fundusze Europejskie 
na Rozwój Cyfrowy 2021-2027, Priorytet II: Zaawansowane usługi cyfrowe, Działanie 2.2. - 
Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa. 
 

Rozdział I – Nazwa i Adres Zamawiającego 

Gmina Gać 
NIP: 794-16-85-583, REGON: 650900648 
Adres do korespondencji: Gać 275, 37-207 Gać 
Tel. (16) 641-14-29 
e-mail: ug_gac@gac.pl  
 
Miejsce realizacji/dostawy: 
Urząd Gminy Gać 
Gać 275, 37-207 Gać 

 

Rozdział II – Postanowienia Ogólne 

Zapytanie ofertowe zgodnie z Zarządzeniem Nr 0050.177.2025 Wójta Gminy Gać z dnia 30 grudnia 
2025 r. w sprawie wprowadzenia „Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość nie 
przekracza kwoty 170 000 złotych netto”. 

 

Rozdział III – Opis Przedmiotu Zamówienia 

 

Zakres zamówienia obejmuje:  

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie stacjonarnego szkolenia  
z zakresu cyberbezpieczeństwa dla pracowników biurowych Zamawiającego, w wymiarze od 6 do 8 
godzin dydaktycznych, dla grupy do 20 uczestników, wraz z opracowaniem  
i przeprowadzeniem testów świadomości bezpieczeństwa oraz przekazaniem materiałów 
szkoleniowych i dokumentacji potwierdzającej realizację usługi. 

Część nr 2 (szkolenie nr 2) pn. Szkolenie z zakresu Cyberbezpieczeństwa dla pracowników 



 

Przedmiot zamówienia został szczegółowo opisany w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego. 

 

Rozdział IV – Termin Realizacji Zamówienia 

1. Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 21 sierpnia 2026 r. 

2. Przez terminowe wykonanie przedmiotu zamówienia należy rozumieć kompletne, prawidłowe  
i zgodne z obowiązującymi przepisami prawa wykonanie przedmiotu zamówienia oraz jego odbiór 
końcowy bez zastrzeżeń. 

 

Rozdział V- Wynagrodzenie 

Wynagrodzenie płatne będzie jednorazowo po wykonaniu zamówienia i podpisaniu protokołu odbioru 
bez zastrzeżeń. 

 

Rozdział VI – Warunki Udziału w Postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1. nie podlegają wykluczeniu, zgodnie z rozdz. VII. 

2. spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności do występowania w obrocie 
gospodarczym − Zamawiający nie precyzuje wymagań w tym zakresie. 

3. spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące uprawnień do prowadzenia określonej 
działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów − Zamawiający nie 
precyzuje wymagań w tym zakresie. 

4. spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące sytuacji ekonomicznej lub finansowej - 
Zamawiający nie precyzuje wymagań w tym zakresie. 

5. spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej, tj.: 

Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 2 lat a jeżeli okres prowadzenia działalności był krótszy to 
w tym okresie wykonał co najmniej dwie usługi o tożsamym lub podobnym charakterze co przedmiot 
zamówienia obejmującą przeprowadzenie kampanii edukacyjnej z zakresu podstaw bezpieczeństwa  
w Internecie o wartości co najmniej 10 000 złotych polskich brutto. 

Na potwierdzenie warunku Wykonawca złoży w tym zakresie oświadczenie na formularzu ofertowym. 

Zamawiający zastrzega, że warunek zostanie uznany za spełniony również w sytuacji, gdy certyfikat 
potwierdzający kwalifikacje zawodowe posiada bezpośrednio Wykonawca składający ofertę.  

Na potwierdzenie warunku Wykonawca złoży w tym zakresie oświadczenie lub wykaz osób na 
formularzu ofertowym. 

UWAGA: przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowiązany przedłożyć zamawiającemu 
aktualny certyfikat potwierdzający kwalifikacje. 

 

 



 

Rozdział VII– Podstawy Wykluczenia 

1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu  
z postępowania o udzielenie zamówienia, a z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się 
Wykonawców którzy są powiązani kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym, przy czym przez 
powiązania kapitałowe lub osobowe należy rozumieć wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

 − uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 
10 % udziałów lub akcji,  

− pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

− pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu 
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego 
zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 
ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

− pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 

2. Dodatkowo Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę, wobec którego zachodzą podstawy 
wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507), tj.:  

a) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

b) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r., poz. 1124 
z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym 
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt. 3; 

c) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 37 ustawy  
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z późn. zm.) jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.     

  
Lista osób i podmiotów (lista), wobec których są stosowane środki, o których mowa powyżej, jest 
prowadzona przez ministra właściwego do spraw wewnętrznych i publikowana w Biuletynie Informacji 
Publicznej na stronie podmiotowej ministra właściwego do spraw wewnętrznych. 



 

 

Na potwierdzenie Wykonawca złoży w tym zakresie oświadczenie na formularzu ofertowym o 
niepozostawaniu z Zamawiającym w żadnym ze stosunków opisanych powyżej. 

 

Rozdział VIII – Opis Kryteriów, Którymi Zamawiający Będzie Się Kierował Przy Wyborze Oferty, Wraz 
z Podaniem Znaczenia Tych Kryteriów i Sposobu Oceny Ofert 

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich rangą: 

Kryteria oceny ofert: 
 

Numer 
kryterium 

Opis kryteriów oceny Znaczenie Punkty 

1 Cena brutto 100% 100 pkt. 

 
Punkty przyznawane za kryteria będą liczone wg następujących wzorów: 
 

Lp. Kryterium Znaczenie 
procentowe 

kryterium 

Maksymalna liczba 
punktów jakie 

może otrzymać 
oferta za dane 

kryterium 
1 Cena brutto  

Liczba punktów = Cn/Cb x 100 
gdzie:  
- Cn – najniższa cena spośród wszystkich ofert nie 
odrzuconych  
- Cb – cena oferty badanej  
- 100 wskaźnik stały 
 

100 % 100 pkt. 

 

Podsumowanie: 

1. Zamawiający powierzy wykonanie zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełni wymagania 
określone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz osiągnie najkorzystniejszy bilans punktów. 

3. Stwierdzenie przez Zamawiającego podania informacji nieprawdziwych (wprowadzających 
Zamawiającego w błąd) mających bezpośredni wpływ na wynik prowadzonego postępowania 
spowoduje wykluczenie Wykonawcy.  

 

Rozdział IX – Opis Sposobu Obliczenia Ceny 

1. Cenę oferty należy podać w „Formularzu ofertowym” (Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego) 



 

2. W cenie oferty należy ująć wszelkie inne koszty niezbędne do prawidłowej realizacji 
przedmiotu zamówienia z punktu widzenia celu, jakiemu ma służyć; 

3. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN). 

4. Cena podana w ofercie powinna być wyliczona z uwzględnieniem wszystkich kosztów, które 
poniesie Zamawiający w trakcie realizacji zamówienia wraz z podatkiem VAT,  
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy 
końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę). 

5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. 

6. Cena oferty będzie niezmienna przez cały czas realizacji przedmiotu zamówienia  
i Wykonawca nie może żądać jej podwyższenia, chociażby w czasie zawarcia umowy nie można 
było przewidzieć rozmiaru lub kosztów usługi. Wskazana w formularzu ofertowym wartość 
netto jest obowiązująca w całym okresie ważności oferty oraz w trakcie realizacji umowy,  
z zastrzeżeniem ust. 7 poniżej. 

7. W przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług, zmianie ulegnie Wynagrodzenie 
brutto Wykonawcy, wynagrodzenie netto pozostanie bez zmian.  

8. Cena ofertowa podana w Formularzu ofertowym (Załącznik nr 2) jest ceną ostateczną, 
kompletną, zawierającą wszystkie koszty, które ponosi Zamawiający w całym okresie realizacji 
zamówienia i zostanie wprowadzona do umowy jako obowiązująca Strony przez cały okres 
realizacji zamówienia, z zastrzeżeniem ust. 7 powyżej. 

9. Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT leży po stronie Wykonawcy. Należy przyjąć 
obowiązującą stawkę podatku VAT zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2004 r Nr 54, poz. 535 z póź. zm.). 

10. Przyjęcie nieprawidłowej stawki Vat będzie traktowane jako błędne wyliczenie ceny oferty co 
spowoduje jej odrzucenie.  

 

Rozdział X – Sposób, Miejsce i Termin Składania Ofert 

1. Oferta powinna zawierać: 

a) Formularz ofertowy wzór - załącznik nr 2 do zapytania ofertowego – wypełniony i podpisany 
przez Wykonawcę, 

b) Wykaz usług oraz osób, 

c) Pełnomocnictwo - w przypadku, gdy oferta jest składana przez pełnomocnika 

 

2. Ofertę należy złożyć do dnia 23 lipca 2026 r. do godz. 10:00, w formie papierowej do siedziby 
Urzędu Gminy Gać, Gać 275, 37-207 Gać, sekretariat – pokój nr 15 lub elektronicznie na adres 
mailowy: ug_gac@gac.pl 

3. Ofertę wraz z załącznikami można złożyć w wersji skanów (odwzorowania cyfrowego) wcześniej 
podpisanych własnoręcznie dokumentów przez osoby uprawnione. 

 



 

UWAGA! 

Oferta wraz z załącznikami może być podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (dowód osobisty) przez osoby upoważnione do składania 
oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 

4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

5. Otwarcie ofert jest niejawne. 

6. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wykonawców w formie 
pisemnej/telefonicznej lub droga mailową. 

7. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między zamawiającym a wykonawcą 
negocjacji dotyczących treści złożonej oferty. 

8. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert 
niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania 
przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub 
wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym 
terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający 
ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, 
gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

9. Zamawiający dokonuje odrzucenia oferty w przypadku, gdy:  

a) została złożona po terminie składania ofert; 

b) została złożona przez wykonawcę: 

-  podlegającego wykluczeniu z postępowania lub 

-  niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, lub 

c)  jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia; 

d) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia  
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

e) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu; 

f) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

 

Rozdział XI – Informacje Dodatkowe 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania bez podania przyczyny. 
Wykonawcy z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego. 

2. Wybór oferty w niniejszym postępowaniu nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy. 

3. Termin związania z ofertą wynosi 30 dni. 

 

 



 

Rozdział XII -   Środki ochrony prawnej  

1.   Zamawiający nie przewiduje trybu odwoławczego. 

2.   Decyzja Zamawiającego o wyborze oferty, odrzuceniu oferty lub wykluczeniu wykonawcy jest 
ostateczna i nie przysługuje od niej odwołanie. 

 

Rozdział XIII – Klauzula Informacyjna  

1. Klauzula informacyjna FERC – Załącznik nr 3 
2. Klauzula informacyjna Zamawiającego – Załącznik nr 4 
 

 

W Ó J T 
(-) 

Łukasz Pieniążek 
(podpisano elektronicznie) 

 
 

…………………………………………………… 

podpis Zamawiającego 

 

Załączniki do zapytania ofertowego: 

1/ Opis Przedmiotu Zamówienia– Załącznik nr 1  

2/ Formularz ofertowy- Załącznik nr 2 

3/ Klauzula informacyjna FERC – Załącznik nr 3 
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