ZARZADZENIE NR 0050.16.2024
WOJTA GMINY GAC
z dnia 9 lutego 2024r.

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko Kierownika 5r0d0w15kowecr0 Domu
Samopomocy w Gaci

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 5 art. 33 ust.5 Ustawa z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U.2023.0.40) art. 11 ust. 1 i art. 13 Ustawa z dnia 21 listopada 2008r.
0 pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz.U.2022.0.530) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Ogtaszam konkurs na stanowisko Kierownika Sr0d0w1sk0wego Domu Samopomocy
w Gaci

§2

Warunki przystapienia do konkursu oraz wymagania, Jakie muszg spelnia¢ kandydaci na
stanowisko Kierownika Smdomskowecro Domu Samopomocy w Gaci okresla ogloszenie
o naborze stanowigce zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Kandydat na stanowisko Kierownika Srodomskowego Domu Samopomocy w Gaci wyloni
komisja konkursowa, ktora zostanic powolana odrebnym zar zgdzeniem .

§4
Ogloszenie o naborze zostaje podane do publicznej wiadomosci poprzez zamieszenie:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Urzedu Gminy Gac,
2) na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Gag.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania

myr (i,

Hremigzelk



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 0050.16.2024
Wojta Gminy Gad z dnia 9 lutego 2024r.

Ogloszenie 0 naborze na wolne stanowisko urzednicze

Wojt Gminy Gaé oglasza konkurs na stanowiske Kierownika Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Gaci
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Nazwa i adres jednostki: Srodowiskowy Dom Samopomocy w Gaci, 37-207 Gaé
120

Stanowisko: Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Gaci — pelny etat
Wymagania niezbedne stawiane kandydatowi:

Wyksztalcenie wyzsze na kierunku majacym zastosowanie przy Swiadczeniu ustug
w s$rodowiskowym domu samopomocy m.in. psychologia, socjologia, pedagogika,
nauki o rodzinie, praca socjalna lub polityka spoleczna oraz specjalizacja z zakresu
organizacji pomocy spolecznej zgodnie z art. 122 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004r
0 pomocy spotecznej(t.j. Dz.U.2023.0.901)

Staz pracy 5 lat, w tym minimum 3 Jata w pomocy spoleczne;.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Pelna zdolnos$¢ do czynnosel prawnych i korzystania z praw publicznych.
Obywatelstwo polskie.

Wymagania dodatkowe:

Cechy niezbedne do pracy z ludZzmi niepetnosprawnymi tj:

Empatia, zyczliwos$¢ oraz cierpliwo$¢ 1 wlasciwe podejscie do podopiecznych
Umiejetnosé kierowania zespotem pracownikow

Umiejetnos¢ wspolpracy oraz skutecznego komunikowania sig

Umiejetnosé praktycznego stosowania przepisow

Umiejetnosc anahzy dokumentow i sporzagdzania pism urzgdowych

Znajomos¢ procedur i umigjetno$¢ pisania wnioskow 1 pozyskiwania Srodkow
zewnetrznych, w tym unijnych

Dyspozycyjnosc

Predyspozycje osobowosciowe: umiejetno§¢ pracy w  zespole, rzetelnosé,
prawdomoéwnosé.  odpowiedzialnosé, sumienno$¢, obowigzkowosé, latwosc
nawigzywania kontaktéw z ludzmi, kultura osobista

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
Kierownika w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Gaci
Organizowanie pracy w Srodowiskowym Domu Samopomocy poprzez wydawanie
zarzadzen wewnetrznych, regulamindow oraz innych decyzji kierowniczych, a takze
ponoszenie odpowiedzialnosci za caloksztalt jego dziatalnosei,
Nadzér nad kompleksowa. sprawna, terminowsg, zgodng z prawem realizacja zadan
Osrodka
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4)
5)

6)

Podejmowanie decyzji w indywidualnych sprawach zwiazanych z realizacja zadan
statutowych 1 ustawowych Domu na podstawie przepiséw prawa oraz uzyskanych
upowaznien

Zarzgdzanie powierzonym mieniem, sprawowanie nadzoru i odpowiedzialno$ci za
powierzony majatek

Analizowanie dziatalnosci Domu pod wzgledem finansowych, zabieganie o $rodki na
pokrycie jego statutowych 1 ustawowych zadan

Nadzorowanie realizacji budzetu jednostki oraz prowadzenia rachunkowoéci
przy uwzglednieniu przepisow ustawy o rachunkowoséci i ustawy o finansach
publicznych, nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych
Reprezentowanie Domu na zewnatrz oraz skladanie o$wiadczen woli w imieniu
Domu,

Wspolpraca z instytucjami 1 organizacjami spolecznymi majagcymi zwigzek
z dziatalnoscig Domu

Dbanie o odpowiedni dobér Kadry oraz podnoszenie kwalifikacji pracownikow

. Przygotowywanie 1 skladanie sprawozdan oraz informacji  dotyczgcych

funkcjonowania Domu
Zapewnienie 1 utrzymanie zgodnie z obowiazujacymi przepisami odpowiedniego
stanu ustug swiadczonych przez Dom,
Realizacja innych zadan okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym i Statucie
Domu,
Wykonuje mne czynnosci polecone przez Wojta Gminy wynikajace z organizacji
pracy Srodowiskowego Domu Samopomocy w Gaci

Niezbgdne dokumenty:

CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej.

list motywacyjny.

wypehiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j sie o zatrudnienie.
oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu
z peini praw publicznych oraz braku prawomocnego skazania za przestepstwa
umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe.
dokumenty potwierdzajace wymagany staz pracy.

dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe.

czytelnie podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych w celu realizacji
procesu naboru 1 informacja o przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
prowadzonym naborem. — pliki do pobrania ponizej.

Wymagane dokumenty:

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie wg zal. 1 do
ogloszenia

pisemne zgloszenie o przystapieniu do naboru wraz z koncepcjg pracy na stanowisku
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Gaci oraz wizja realizacji zadan
Jednostki.

kserokopie Swiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu potwierdzajacych
wymagany staz pracy (doSwiadczenie zawodowe)

kserokopia dyplomu , $wiadectwa potwicrdzajacego wyksztalcenie,

kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje
1 umiejetnosci,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,



7) os$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

8) oSwiadczenie o posiadaniu  peinej zdolnosci do czynno$ci  prawnych
1 korzystaniu  z pelni praw publicznych,

9) os$wiadczenia ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych
(Dz.U.2018 poz. 1000 w celach przeprowadzenia konkursu na stanowisko
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Gaci

10) zaswiadczenie lekarskie o zdolnosci do kierowania Domem.

Wymagane oS$wiadczenia, kwestionariusz osobowy oraz pisemne zgloszenie
o przystgpieniu do naboru wraz z koncepcja pracy musza by¢ opatrzone data i podpisane
wlasnorgcznie. Brak wymaganego podpisu kandydata dyskwalifikuje oferte z dalszej
procedury naboru.

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze,
zostang telefonicznie powiadomieni o terminie 1 miejscu przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjne;j.

Kandydaci, ktorzy nie spehili wymagan formalnych okreslonych w ogloszeniu o naborze,
zostang powiadomieni pisemnie. Jednocze$nie kandydatom nie spetniajacym wymagan
formalnych, zostana zwrécone dokumenty aplikacyjne (oferty) za posrednictwem urzg¢du
pocztowego.

VIII. Dokumenty i os§wiadczenia dodatkowe

W przypadku gdy kandydat przekazuje dobrowolnie, z wlasnej inicjatywy dane stanowiace
szczegllne kategorie danych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 =z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséh
Jizyeznyeh w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dvrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o
ochronie danych) — do skladanej dokumentacji winien dolgczy¢ o$wiadczenie o wyrazeniu
zgody na ich przetwarzanie w procesie naboru.

IX. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie podpisane]
imieniem 1 nazwiskiem oraz adresem i1 numerem telefonu do korespondencji z dopiskiem
.Nabor na stanowisko Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Gaci
w terminie do dnia29.02.2024r. do godz. 15.30 na adres: Urzad Gminy w Gaci, 37-207 Gaé
273,

Uwaga:

1. Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyna do Urzedu Gminy po uptywie wyzej okreslonego
terminu nie bedg rozpatrywane 1 beda zwracane kandydatom.



W przypadku przesylek pocztowych przy ocenie zachowania terminu uwzgl¢dniana
bedzie data wpltywu przesylek do Urzedu Gminy w Gaci  (tj. do dnia 29.02.2024r. do
godz. 15.30 ), a nie daty nadania przesytki w urzedzie pocztowym.

X. Informacja dotyczaca przetwarzania danvch osobowych

. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach prowadzonego naboru
jest Wojt Gminy Gaé ., 37-207 Gaé 275

Osobg do kontaktu w sprawach ochrony danvch osobowych jest Inspekior Ochrony
Danych e-mail: ug_gac@onet.pl lub adres do korespondencji: Urzad Gminy Gaé . 37-207
Ga¢ 275

Dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji naboru na wolne stanowisko
Kierownika  Srodowiskowego Domu Samopomocy w Gaeil.  Podstawa prawna
przetwarzania danych:

« ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,

o ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

o ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej.

« rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania
pracownikdw samorzadowych,

e art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016r.,

e oraz inne przepisy szczegdlne stosowane podczas zatrudnienia na ww. stanowisko.

Dane osobowe przechowywane beda:

e w przypadku niespelnienia wymagan formalnych okreslonych w ogloszenin
o naborze, dokumenty zostang zwrocone po ich weryfikacji.

e w przypadku spelnienia wymagan formalnych i wyboru na stanowisko okreslone
w ogloszeniu o naborze. dokumenty zostang dolgczone do akt osobowych i beda
przechowywane przez okres zatrudnienia oraz przez okres 10 lat — liczac od konca
roku kalendarzowego, w ktérym stosunek pracy ulegt rozwigzaniu lub wygast, chyba

ze odrebne przepisy przewiduja dhluzszy okres przechowywania dokumentacji
pracowniczej,

XI.  Kandydatowi przystuguje prawo dostgpu do tresci swoich danych, prawo ich
sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania a takze prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy RODO.

XII. Podamie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z przepisdw prawa jest
niezbedne, aby uczesiniczy¢ w procesie naboru. Podanie innych danych jest
dobrowolne.



Zatacznik nr 1 do ogloszenia o naborze

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie
I. Imie (imiona) i nazwisko ....
D)0 ARCORTEIN cvvsvumvsmnnss s 50 S A R R R st

4. W przypadku naboru na wolne stanow Isko urzednicze, w tym wolne kierownicze stanowisko
urzednicze dodatkowo nalezy podac :
— miejsce zamieszkania (w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego),

5. Wyksztalcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
okreslonym stanowisku)

(zawod. specjalnosc. stopief naukowy. tyiut zawodowy. tytul naukowy)

6. Kwalifikacje zawodowe (gdy sa one niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju
lub na okreslonym StanoOWISKI. ... ...covvmnernirsrmnrsncmminnsareresnsns srsevsconsns
(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupelniania wiedzy lub umiejetnosci)
7. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia

{miejscowosc i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienije)



