Znak sprawy: RG0.271.13.2021.JS

Ogtoszenie o zamowieniu

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone w trybie zapytania ofertowego
dla zamdwienia o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych netto, w oparciu o Regulamin udzielania
zamoéwien publicznych, wprowadzony Zarzadzeniem Nr 0050.25.2021 Wéjta Gminy Gaé¢ z dnia
12.04.2021 r.

l. Zamawiajgcy: Gmina Gac

NIP: 794-16-85-583

REGON: 650900648

adres do korespondencji: Gac¢ 275; 37-207 Ga¢
tel. (16) 641-14-29

e-mail: ug_gac@onet.pl

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na realizacje zadania pn. Prowadzenie bankowej obstugi budzetu
Gminy Gac oraz jednostek organizacyjnych Gminy Ga¢ w okresie od 01.01.2022 r. do 31.12.2025 r. tj. 48

miesiecy.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaproszenia do sktadania ofert jest prowadzenie bankowe] obstugi budzetu Gminy Gac oraz
jednostek organizacyjnych Gminy Ga¢ w okresie od 01.01.2022 r. do 31.12.2025 r. tj. 48 miesiecy. Wykaz
jednostek organizacyjnych objetych zapytaniem ofertowym wg stanu na dzien 1 paidziernika 2021 r.
zawiera zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Liczba jednostek moze ulec zmianie w nastepstwie zmian organizacyjnych w trakcie trwania umowy.
W przypadku powotania nowych jednostek badz wyodrebnienia nowych rachunkéw bankowych tych
jednostek, ich obstuga bankowa bedzie prowadzona na warunkach zgodnych z trescig zapytania
ofertowego (nie spowoduje zmiany optaty ryczattowej), ofertg wykonawcy oraz zawartg umowa.
Wykonawca bedzie zawierat umowy na bankowa obstuge z poszczegélnymi jednostkami objetymi
zamoOwieniem, na warunkach bedacych przedmiotem zapytania ofertowego, wedtug jednolitego wzoru
umowy ustalonego z wybranym Wykonawca.
Przedmiot zamo6wienia obejmuje nastepujgce dziatania:
1. Uruchomienie i prowadzenie przez wykonawce (bank) obstugi rachunkéw bankowych Gminy Gac oraz
jednostek okredlonych w zataczniku nr 1, a w szczegdlnosci:
a) otwarcie rachunku biezgcego, rachunkéw pomocniczych budzetu Gminy Gaé, rachunkéw
podstawowych i pomaocniczych jednostek organizacyjnych wymienionych w zatgczniku nr 1 do

zapytania ofertowego,



b) otwieranie i prowadzenie rachunkow VAT dla rachunkéw zamawiajacego (zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz na wniosek zamawiajacego),

c) prowadzenie rachunku biezgcego, rachunkéw pomocniczych budietu Gminy Gaé, rachunkdéw

podstawowych i pomocniczych jednostek organizacyjnych wymienionych w zatgczniku nr 1 do zapytania

ofertowego,

d) likwidacja rachunkdw bankowych na pisemny wniosek,

e) potwierdzanie otwarcia i zamkniecia rachunkéw bankowych,

f) umozliwienie zamawiajgcemu podglagdu na wszystkie swoje uruchomione rachunki bankowe oraz

jednostek organizacyjnych wskazanych przez zamawiajgcego,

g) otwarcie rachunkéw bankowych Gminy Gac i jednostek organizacyjnych o ktérych mowa w zataczniku

nr 1 ma nastgpi¢c w terminie umozliwiajgcym sprawne przekazanie Srodkow z dotychczasowych

rachunkow zamawiajgcego (w tym jednostek organizacyjnych) na nowe rachunki wraz z zachowaniem

ptynnosci obstugi bankowej. Ewentualne koszty przeniesienia rachunkéw bankowych z banku

obstugujgcego obecne rachunki Gminy Gaé, pokryje Bank, ktorego oferta bedzie najkorzystniejsza,

wybranego przez Zamawiajgcego,

h} otwieranie kolejnych rachunkéw bankowych bedzie nastepowato w terminie nie dtuzszym niz do 2 dni

roboczych od dnia ztozenia przez zamawiajgcego wniosku o otwarcie rachunku bankowego,

i) wydawanie na wniosek zamawiajacego zaswiadczen i innych dokumentéw zwigzanych z prowadzong

obstugg bankowa,

i) przyjmowanie wptat gotowkowych dokonywanych na wszystkie rachunki Gminy Gac oraz jej jednostek

organizacyjnych,

k) dokonywanie wyptat gotowkowych dla Zamawiajgcego,

I) wydawanie blankietéw czekowych,

m) przyjmowanie depozytéw i ich przechowywanie.

n) wydawanie na wniosek Zamawiajacego i jednostek organizacyjnych kart pfatniczych dla pracownikéw

Zamawiajgcego i jego jednostek organizacyjnych oraz prowadzenie ich obstugi przez okres obowigzywania

umowy.

2. Zapewnienie systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych zamawiajgcego oraz jego

serwisowania.

System elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych musi spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa

teleinformatycznego. System musi umozliwia¢ w szczegoinosci:

a) uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach i saldach na rachunkach

Zamawiajgcego;

b) tworzenie zbiordw danych rachunkdéw, kontrahentéw i innych danych ewidencyjnych;

c) przeszukiwanie zbiorow wszystkich operacji na wszystkich rachunkach wg rodzaju operacji, nazwy

kontrahenta, daty, okresu, kwoty i innych mozliwych do wyodrebnienia kryteriow, przy czym w okresie



obowigzywania umowy wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ mozliwos¢ przeszukiwania on-line
zbioréw danych z catego okresu objetego obstugg bankowa oraz prowadzi¢ w tym okresie archiwum;

d) sktadanie polecen przelewu,

e) taczenie dowolnej liczby pojedynczych przelewdw bankowych w grupy pozwalajace na ztozenie na nich
akceptacji przez osohy upowaznione;

f) autoryzacje sporzadzanych przelewdw przez minimum dwie osoby,

g) weryfikacje danych kontrahenta na rzecz ktérego dokonywane sg pfatnosci w systemie bankowosci
elektronicznej przez zamawiajgcego z numerem jego rachunku bankowego;

h) skfadanie polecen przelewu z data przysztg, z mozliwosciag ich usuwania, przegladania, modyfikowania
przed wystaniem do wykonawcy;

i) dostep do wtasciwego rachunku bankowego poprzez uszeregowanie w bazie prowadzonych rachunkéw
wg ich nazwy i numerow;

j) dostep upowaznionym pracownikom Gminy do sald rachunkéw bankowych podlegtych jednostek
organizacyjnych poprzez system;

k) w ramach systemu bankowosci elektronicznej Wykonawca zapewni dostosowanie dziennych limitow
dokonywanych operacji oraz limitéw zlecen ptatniczych kazdorazowo dla potrzeb zamawiajgcego;

1) import polecen przelewdw zamawiajgcego do systemu bankowosci elektronicznej;

m) import potwierdzen przelewéw z systemu bankowosci elektronicznej do systemu finansowo-
ksiegowego zamawiajacego;

n) import wyciggéw bankowych w formie elektronicznej z systemu bankowosci elektronicznej do systemu
finansowo-ksiegowego zamawiajgcego;

o) jednoczesne funkcjonowanie wszystkich stanowisk w tym samym czasie (wymég systemu
wielostanowiskowego);

p) informowanie uzytkownikow o wszystkich istotnych sprawach zwigzanych z systemem (np. awarie,
aktualizacje, przelewy odrzucone);

q) zapewnienie w instalowanym systemie bankowosci elektronicznej wymogéw zwigzanych
z bezpieczenstwem pracy, tj.: jednoznacznej identyfikacji uzytkownikéw w procesie logowania sie do
systemu, dodatkowego uwierzytelnienia uzytkownika i sprawdzenia jego uprawnien przy korzystaniu
z ustug aktywnych, szyfrowania transmisji danych, automatycznej blokady konta uzytkownika po 5
probach dostepu z btednie podanym hastem z mozliwoscig odblokowania konta poprzez autoryzowany
kontakt telefoniczny zablokowanego uzytkownika ze specjalista wsparcia systemu bankowosci
internetowej (zamawiajgcy nie wyraza zgody na odblokowanie konta uzytkownika poprzez wysylanie
nowego hasta dostepu wiadomoscig sms), tworzenia rejestru czynnosci uzytkownikow;

r) nadawanie nowych bgdZz zmiana istniejagcych uprawnien uzytkownikéw systemu w dowolnym
momencie obowigzywania umowy.

Wykonawca zobowigzany jest na czas trwania umowy bezptatnie:



a) udzieli¢ zamawiajgcemu niewytgcznej licencji na system;

b) dostarczy¢ i zainstalowa¢ u zamawiajagcego oprogramowanie umozliwiajace korzystanie z sytemu
online oraz bezpfatnie aktualizowac wersje oprogramowania;

c) wdrozy¢ u zamawiajacego i we wszystkich jednostkach organizacyjnych objetych zamowieniem,
jednolite oprogramowanie i akcesoria oraz urzadzenia systemu elektronicznej obstugi oraz zapewnic jego
aktualizowanie w okresie trwania umowy;

d) przeszkoli¢ pracownikéw;

e) zapewni¢ serwis obstugi zainstalowanych urzadzen i oprogramowania.

W ramach ustugi serwisowej systemu wykonawca bedzie sprawowat statg i kompleksowa opieke nad
systemem, w tym nadzdr i kontrole nad integralnoscig struktury systemu, tak aby zapewnic¢ prawidtowa
prace urzadzen komputerowych i sprawne funkcjonowanie systemu, a takie zapewni¢ pomoc
telefoniczng uzytkownikowi w zakresie systemu obstugi.

W przypadku planowania jakiejkolwiek zmiany systemu lub formatu wymiany danych niezbednej dla
prawidtowego funkcjonowania banku, wykonawca musi zawiadomi¢ zamawiajgcego o takiej zmianie
z wyprzedzeniem jednomiesiecznym, pozwalajagcym na terminowg modyfikacje systemu informatycznego
zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ korzystanie z automatycznej komunikacji z systemem finansowo-
ksiggowym zamawiajgcego (jak rowniez jednostek organizacyjnych wymienionych w zatgczniku nr 1)
poprzez wymianeg plikéw danych zrodtowych z systemu bankowego.

Po zakonczeniu realizacji umowy wykonawca zobowigzany bedzie przekaza¢ zamawiajgcemu w terminie
14 dni baze danych z archiwum operacji na rachunkach oraz stowniki z danymi wprowadzonymi przez
zamawiajacego w formacie uzgodnionym z zamawiajacym.

3. Nie pobieranie prowizji i optat od dokonywanych wptat gotéwkowych od wptacajgcego, ktory bedzie
dokonywat ptatnosci na rachunek(-i) bankowy(-e) zamawiajgcego i wszystkich jednostek organizacyjnych
objetych zamdéwieniem.

4. W ramach wykonywania przedmiotu zamowienia wykonawca zobowigzany jest zapewnic:

a) obstuge kasowg zamawiajgcego we wszystkich oddziatach, filiach, punktach kasowych banku
wykonawcy na terenie Gminy Gac,

b) Wykonawca zobowigzany jest do posiadania lub utworzenia w terminie umozliwiajgcym prawidtowe
rozpoczecie realizacji przedmiotu zamowienia minimum jednego oddziatu, filii lub punktu obstugi kasowej
na terenie miejscowosci Ga¢ o ktérym mowa powyzej. Powinien zapewnic catodzienng obstuge bankowa
{min. 7 godz. dziennie od poniedziatku do pigtku).

c) obstuge wyptat gotéwkowych z rachunkéw zamawiajgcego i wszystkich jednostek organizacyjnych
objetych zamodwieniem.

5. Otwarcie i prowadzenie w Urzedzie Gminy Gac¢ Systemu Identyfikacji Platnosci Masowych

(Informatyczny System Masowych Ptatnosci) umozliwiajagcego ich jednoznaczng identyfikacje



i automatyczne elektroniczne ksiegowanie na indywidualnych kontach rozrachunkowych wptacajacych
w systemach ksiegowych wskazanych przez zamawiajgcego, Informatyczny System Ptatnosci Masowych
dotyczy nastepujacych rodzajéw wpfat z tytutu (do danego rodzaju wplat zostang wyodrebnione
pomocnicze rachunki bankowe):

- gospodarowania odpadami komunalnymi;

- podatkow lokalnych;

- dostawy wody oraz odprowadzania sciekow,

rozpoznawalnych po identyfikatorze konta bankowego oraz identyfikatorze wpfaty i polega na:

a) przeprowadzeniu rozliczen pienieznych z tytutu zrealizowanych dyspozycji ptatniczych na rachunkach
wirtualnych zamawiajgcego (wptat gotdwkowych, polecen przelewu, w tym dokonywanych przy uzyciu
systemu bankowosci elektronicznej, wptat otrzymywanych z urzedéw pocztowych lub innych bankow);

b) uznaniu rachunku(éw) pomocniczych kwotami przetworzonymi ptatnosci masowych w tym samym
dniu roboczym, w ktorym przetwarzane (wptacone) byty ptatnosci masowe;

¢) zapisywaniu na rachunku pomocniczym sumarycznej kwoty zrealizowanych dyspozycji pfatniczych
w tym samym dniu roboczym banku, w ktorym byty przetwarzane ptatnosci masowe;

d) generowaniu i przekazywaniu informacji o masowych pfatnosciach dokonywanych na rzecz
zamawiajacego (plik wyjsciowy) za pomacag bankowosci elektronicznej; plik wyjsciowy powinien byc
udostepniany najpdiniej w nastepnym dniu roboczym banku do godziny 8 rano nastepujacym po dniu
przetwarzania ptatnosci masowych;

e) przekazywaniu petnych informacji w pliku wyjsciowym dla zamawiajacego o Zrédle ptatnosci, rodzaju
ptatnosci, dacie obcigzenia rachunku w innym banku oraz reklamacjach i dokonanych zwrotach.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc zwiekszenia lub rozszerzenia rodzaju wpfat w okresie obowigzywania
umowy bezptatnie.

6. Na wniosek zamawiajgcego - generowanie i przekazywanie wyciggéow bankowych jako zestawienia

operacji przeprowadzanych na poszczegélnych rachunkach bankowych. Wykonawca zobowigzany jest
dostarczy¢ zamawiajgcemu oraz jednostkom organizacyjnym objetych zamdwieniem wyciggi bankowe
w formie papierowej (tylko na wniosek). Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ zamawiajgcemu oraz
jednostkom organizacyjnym objetych zamodwieniem w formie pliku elektronicznego oraz pliku
elektronicznego do wydruku w formacie PDF najpoiniej do godziny 8:00 nastepnego dnia roboczego.
Mozliwos$¢ drukowania pojedynczych transakcji uznaniowych i obcigzeniowych ze wszystkich rachunkow
bankowych oraz mozliwos¢ zapisu danych w formacie PDF. Wyciggi bankowe przekazywane w formie
pliku elektronicznego muszg spetnia¢ wszelkie cechy dowodu ksiegowego, oraz zawieraC klauzule,
ze w zwigzku z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1896 z p6in.
zm.) dokument jest wydrukiem i nie wymaga dodatkowego podpisu oraz stempla bankowego.

Wyciaggi muszg zawierac:

a) wszystkie informacje o ptatnosciach jakie zostaty umieszczone przez kontrahentéw w opisie ptatnosci;



b) informacje tozsame z danymi umieszczonymi w systemie;

c) petng nazwe rachunku, walute rachunku, petng nazwe posiadacza rachunku, informacje
o przeprowadzonych wptatach, wyptatach, numer rachunku beneficjenta, zleceniodawcy i jego petna
nazwe, petny tytut ptatnosci, date wptaty, kurs jaki byt zastosowany w przypadku operacji zagranicznych,
informacje na temat otrzymanego kredytu, zatozonych lokatach, kwotach i okresach naliczonych odsetek,
aktualnego oprocentowania srodkow na rachunku;

d) na zgdanie zamawiajgcego wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ w mozliwie najkrétszym terminie
informacje o godzinie dokonania wptaty na rachunek zamawiajgcego.

7. Realizowanie przelewdw krajowych i zagranicznych:

a) dokonywanie przelewdw wewnatrz banku;

b) dokonywanie przelewdéw poza bank wykonawcy.

Realizacja zlecenia ptatnosci wewnatrz banku wykonawcy umowy i poza bank wykonawcy nastapi w dniu
ztozenia zlecenia, tacznie z przekazaniem $rodkéw do banku bheneficjenta. Nie dopuszcza sie mozliwosci
przetrzymywania zlecenia w banku, u beneficjenta muszg one zosta¢ uznane w pierwszym mozliwym do
przeprowadzenia przez bank przelewie,

¢} w przypadku awarii systemu bankowosci elektronicznej zamawiajacy celem realizacji przelewu
w formie papierowej w dniu jego ztozenia, dostarczy przelew do banku do godz. 13.00.

d) w przypadku dopuszczenia przez system do zrealizowania transakcji nieautoryzowanych z winy
wykonawcy, na wykonawcy cigzy obowigzek pokrycia strat z tytutu dopuszczenia przez system do
zrealizowania transakcji nieautoryzowanych.

8. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych (podstawowe i pomocnicze) beda
oprocentowane jako staty w okresie obowigzywania umowy % (wskazany przez Wykonawce w ofercie)
stawki WIBID 1M.

Oprocentowanie bedzie wyrazone jako iloczyn stawki WIBID 1M i statego % wskazanego w ofercie.

W przypadku likwidacji stawki WIBID 1M, stawka ta zostanie zmieniona na stawke ktora jg zastapi, albo
na stawke najbardziej zblizong swojg wielkoscig i charakterem (do stawki WIBID 1M).

Odsetki od srodkéw pienieznych gromadzonych na rachunkach bedg naliczane i dopisywane do salda
rachunku na koniec kazdego miesigca. Rachunki ktdre beda podlegaly oprocentowaniu zostang wskazane
przez Zamawiajgcego.

9. Ustuge ,wyzerowania” rachunkéw biezgcych jednostek budietowych Gminy Gaé, polegajace na
przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot pozostatych na rachunkach biezacych jednostek
budzetowych Gminy Gaé¢ (np. niewykorzystane $rodki, naliczone odsetki bankowe) na rachunek biezacy
Gminy Gac.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego lokowania wolnych srodkéw w innych bankach.
Zamawiajgcy chcac lokowaé $rodki w banku wylonionym w ramach zaméwienia bedzie mogt

kazdorazowo negocjowac warunki oprocentowania lokaty.



11. Wymogi bezpieczeristwa:

a) System bankowosci elektronicznej (zwany dalej systemem) musi prawidtowo dziata¢ w srodowisku
zamawiajgcego (stacje robocze zamawiajacego pracujg pod kontrolg systeméw: Windows 7, Windows 8.1
oraz Windows 10, wykorzystywane przegladarki internetowe: Firefox 51 i wyzsze, Internet Explorer 11.0
i wyzsze, (przy czym system powinien wspotpracowaé z najnowszymi wersjami wymienionych
przeglagdarek oraz zachowaé peing funkcjonalno$¢ w przypadku pojawienia sie nowych/innych
przegladarek internetowych pracujacych pod kontrolg systemow operacyjnych zamawiajacego). System
powinien by¢ przystosowany do wyswietlania w rozdzielczosci ekranu 1280x1024 lub wyzszej.

b) Komunikacja pomiedzy stacjami roboczymi wykorzystywanymi przez zamawiajacego a serwerem
wykonawcy (banku) na ktorym dziata system musi by¢ szyfrowana protokotem SSL za po mocg certyfikatu
Extended Validation o dtugosci klucza min. 2048 bitéw.

c) Udostepniony przez wykonawce system musi umozliwia¢ logowanie i autoryzacje zlecen
z wykorzystaniem certyfikatu cyfrowego na nosniku kryptograficznym, wpisywane hasta muszg by¢
maskowane.

d) System musi zapewniac petng rozliczalnos¢ na poziomie wykonanych przez pracownika zamawiajgcego
operacji.

e) System musi zapewnia¢ zarzgdzanie uprawnieniami dla poszczegolnych uzytkownikow przez
uprawnionego pracownika zamawiajacego na poziomie funkcji systemu oraz poszczegdlnych rachunkow.
f) System musi umozliwia¢ zdefiniowanie okresu bezczynnosci pracownika po ktérej nastapi
automatyczne wylogowanie.

g) System musi spetnia¢ wymogi powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie ochrony
danych osobowych.

h) Wykonawca musi zapewniac¢ catodobowg ochrone systemu przed atakami cyberprzestepcow,

i) Udostepniony przez wykonawce system musi umozliwia¢ ograniczenie adreséw IP z ktérych mozliwe
bedzie logowanie pracownikéw do wskazanej przez zamawiajgcego puli.

j) System musi zapewnia¢ jednoczesne funkcjonowanie wszystkich stanowisk.

k) System musi informowac uzytkownikéw o wszystkich istotnych dla uzytkownika wydarzeniach, np.
awarie, aktualizacje, przelewy odrzucone przez bank.

12. Wynagrodzenie wykonawcy za realizacje przedmiotu zamowienia.

a) Za swiadczenie wszystkich ustug objetych zaméwieniem wykonawca bedzie pobierat miesigczng optate
ryczattowg zgodng ze ztozong oferta z rachunku wskazanego przez zamawiajgcego.

b) Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych innych optat i prowizji, w tym rowniez od kontrahentdw, za
wyjatkiem miesiecznej optaty ryczattowe;j;

c) Miesieczna optata ryczattowa bedzie wyrazona w wartosci brutto i bedzie optatg ostateczng i
wykonawca nie moze zgdac jej podwyzszenia w okresie realizacji zamowienia.

d) Zamawiajacy nie przewiduje waloryzacji wynagrodzenia wykonawcy.



e) Miesigczna optata ryczattowa bedzie pobierana przez wykonawce w ciezar wskazanego przez
zamawiajgcego rachunku ostatniego dnia kazdego miesiaca, ktorego dotyczy.

Zamawiajagcy wymaga aby wykonawca ktorego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejsza
w przedmiotowym postepowaniu ziozy projekt umowy. Zamawiajagcy nie bedzie zwigzany
przedstawionymi przez Wykonawce projektami umdw i zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia zmian
do tych projektéw, przed podpisaniem umow w wersji ostatecznej.

14, Przedmiot zamdwienia opisany zostat wg nastepujacych nazw i kodéw CPV we Wspdlnym Stowniku
Zamowien Publicznych (CPV):

- 66.11.00.00-4 ustugi bankowe

15. Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymogami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1896 z pdin. zm).

16. Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 30 dni.
17. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

1Il. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:
1. Zamawiajacy wymaga, aby kaida oferta zawierala minimum nastepujgce dokumenty:
a. wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy — zatgcznik nr 2 do zapytania

ofertowego,

b. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

c. Aktualne zezwolenie /uprawnienie do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymogami ustawy

z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1896 z pdin. zm.)
d. petnomocnictwo do podpisania oferty — jesli dotyczy.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

4. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

5. Dokumenty stanowigce oferte muszg by¢ podpisane przez osoby upowainione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

6. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub
ja wycofac¢. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ doreczone Zamawiajacemu na pismie pod

rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen i dokumentow.
Woszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajagcy i Wykonawcy moga

przekazywac pisemnie lub droga elektroniczna.



V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami
1. Osoba uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasniern dotyczacych
postepowania jest Pani Barbara Krupa, e-mail: bkrupa@gac.pl; tel. (16) 641-14-29.

2. Wykonawca moie zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia
zamoéwienia w godzinach pracy urzedu tj.: w poniedziatek, srode , czwartek w godz. 7:30 — 15:30 ; we
wtorek w godzinach od 7.30 do 16.30 ; w pigtek od 7.30 do 14.30.

VI. Miejsce sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego:

Urzad Gminy Gac, Gac 275; 37-207 Gac, sekretariat — pokdj nr 15, w terminie do 22.10.2021 r. do godz.
10:00.

2. Na kopercie ztoionej oferty powinna znajdowac sie nazwa i adres nadawcy. Koperta powinna by¢
opisana w nastepujacy sposob:

»Prowadzenie bankowej obstugi budzetu Gminy Ga¢ oraz jednostek organizacyjnych Gminy Ga¢ w okresie
od 01.01.2022 r. do 31.12.2025 r. tj. 48 miesiecy” z dopiskiem NIE OTWIERAC PRZED 22.10.2021 r.
godz. 10:15.

3. Za termin zloZenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez Zamawiajgcego.
4. Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

5. Otwarcie kopert z ofertami nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 22.10.2021 r. o godz. 10:15.

6. Informacja o ztozonych ofertach wraz z podaniem nazw oraz siedzib wykonawcow zostanie
zamieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego po uptywie terminu skfadania
ofert.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje — po
otwarciu ofert bedg mogly by¢ przekazywane droga elektroniczng z mozliwoscig zgdania niezwtocznego
potwierdzenia ich otrzymania. Wykonawca w ofercie podaje adres e-mail.

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zatagczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene ofertowg brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamowienia.

2. Wartos¢ cenowa nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfrg — z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

4, Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca odbywac sie beda w ztotych polskich.

VIII. Kryterium wyboru oferty.
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujgcymi kryteriami:
a) Cena (A)—optata ryczattowa : 80%
b) Oprocentowanie rachunku biezacego i rachunkéw pomocniczych (B) waga kryterium 20%
2. Maksymalna liczba punktéw, jaka moze otrzymac wykonawca wynosi 100 pkt.
3. Do wyliczenia ilosci punktéw przyznanych badanej ofercie zostang zastosowane wzory:
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Waga Maksymalna liczba

Lp. Kryterium procentowa dla punktéw jakie moze
kryterium otrzymac¢ oferta za dane
kryterium
1. Kryterium A ,opfata ryczattowa”
najnizsza zaoferowana cena +1 80% 80 punktéw
A= ( ) x80

cena badanej oferty +1

2. Kryterium B ,,oprocentowanie rachunku biezacego i rachunkéw
pomocniczych” 20% 20 punktow

oprocentowanie w badanej ofercie
B=( ) x20
najwyzsze zaoferowane oprocentowanie

taczna liczba punktow 100% 100 punktow

llos¢ punktéw przyznanych ofercie = A+B

Wszelkie dziatania matematyczne bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.
Optaty i marze muszg by¢ niezmienne przez caty okres trwania umowy.

Niedopuszczalne jest podawanie wysokosci optat wariantowo np. ,od —do”.

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacjg przedmiotu
zamoéwienia w catym okresie obowigzywania umowy.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych przez nich ofert.

IX. Informacje o formalnosciach

1.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

- oczywiste omytki pisarskie;

- oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

- inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

O dokonanej poprawie w ofercie Zamawiajacy niezwtocznie informuje Wykonawce.

Zamawiajagcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy

wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztoionych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone w
przepisach Ustawy Prawo zamodwien publicznych tj. odwotanie, skarga.

Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy ustawy z dnia 11
wrzesénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdin. zm.).




X. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuije, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Ga¢, reprezentowana przez Woajta
Gminy Gac z siedzibg Gac 275, 37-207 Ga¢; tel. 16 641 14 29, e-mail: ug_gac@onet.pl;

w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moina kontaktowac sie
z inspektorem ochrony danych osobowych za posrednictwem adresu e-mail: iod@gac.pl,
tel. 16 641 14 29;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego nr RG0.271.13.2021.JS
pn. ,Prowadzenie bankowe] obstugi budietu Gminy Ga¢ oraz jednostek organizacyjnych
Gminy Ga¢ w okresie od 01.01.2022 r. do 31.12.2025 r. tj. 48 miesiecy”,
prowadzonego w trybie wewnetrznych uregulowan Zamawiajagcego wydanych w zwigzku
z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zam&wien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.
1129 ze zm.);

odbiorcami PanifPana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy prawa lub umowy powierzenia
danych osobowych;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez co najmniej okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia oraz po uptywie tego okresu w celu wypetniania
obowiazku prawnego wynikajgcego przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z péin. zm.) oraz aktach
wykonaweczych do tej ustawy;

w odniesieniu do PanifPana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéhb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W trakcie oraz po zakoniczeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w przypadku gdy
wykonanie obowigzkdw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajagcy moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majacych w szczegélnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego
postepowania o udzielenie zamdéwienia.

ZATWIERDZIt:

Dy .}

fvna Pienigtek

Gaé, dnia 14.10.2021 r.
(data, podpis i pieczec
osoby zatwierdzajgcej postepowanie)



