Waéjt Gminy Gaé
Ogtasza nab6r na wolne stanowisko urzednicze
Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Gaci

1. Wymagania niezbedne dla osoby ubiegajacej sie o stanowisko:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

wyksztatcenie wyisze na kierunkach majacych zastosowanie przy S$wiadczeniu ustug
w Srodowiskowym Domu Samopomocy (drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw
o szkolnictwie wyzszym i nauce),

specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spotecznej o ktérych mowa w art. 122 ust 1
ustawy z dnia 12 marca 2004r. 0 pomocy spotecznej,

co najmniej 5 letni staz pracy w tym 3 letni : staz w pomocy spotecznej, oraz doswiadczenie
zawodowe polegajgce na realizacji ustug dla oséb z zaburzeniami psychicznymi,

co najmniej potroczne doswiadczenie zawodowe polegajace na realizacji ustug dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi, zgodnie z §9 ust 1 rozporzadzenia z dnia 9 grudnia 2010r.
w sprawie srodowiskowych domdw samopomocy .

obywatelstwo polskie,

nieposzlakowana opinia,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

nie byfa skazana prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

jest zdolna do kierowania $rodowiskowym domem samopomocy co zostato potwierdzone
zaswiadczeniem lekarskim o braku przeciwwskazan do petnienia tej funkcji.

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

znajomos¢ zagadnien z zakresu funkcjonowania srodowiskowego domu samopomocy,

dobra znajomos$¢ obowigzujacych regulacji prawnych w tym w szczegblnosci ustawy
0 pomocy spotecznej, rozporzadzenia w sprawie $rodowiskowych doméw samopomocy,
ustawy o samorzadzie powiatowym i pracownikach samorzadowych, ustawy o finansach
publicznych, prawo zaméwien publicznych ustawy o ochronie danych osobowych i innych
niezbednych na zajmowanym stanowisku,

komunikatywnos$¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ w zakresie dobrej organizacji pracy,

dyspozycyjnosci kreatywnosé.

umiejetnosc pracy w sytuacjach stresowych i pod presjg czasu

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy:

1)

2)
3)

Organizowanie pracy w Srodowiskowym Domu Samopomocy poprzez wydawanie zarzadzen
wewngtrznych, regulaminéw oraz innych decyzji kierowniczych, a takze ponoszenie
odpowiedzialnosci za catoksztatt jego dziatalnosci,

nadzor nad kompleksowa , sprawng , terminowa , zgodng z prawem realizacja zadan Oérodka
podejmowanie decyzji w indywidualnych sprawach zwigzanych z realizacja zadan

statutowych i ustawowych Domu na podstawie przepisbw prawa oraz uzyskanych
upowaznien



4)
5)
6)
7)
8)

9)

zarzadzanie powierzonym mieniem, sprawowanie nadzoru i odpowiedzialnosci
za powierzony majatek

analizowanie dziatalnosci Domu pod wzgledem finansowych , zabieganie o $rodki na pokrycie
jego statutowych i ustawowych zadan

nadzorowanie realizacji budzetu jednostki oraz prowadzenia rachunkowoéci przy
uwzglednieniu przepisow ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych

reprezentowanie Domu na zewnatrz oraz sktadanie oswiadczen woli w imieniu Domu,
wspdtpraca z instytucjami i organizacjami spotecznymi majacymi zwigzek z dziatalnoscia
Domu

dbanie o odpowiedni dobdr Kadry oraz podnoszenie kwalifikacji pracownikéw

10) przygotowywanie i sktadanie sprawozdan oraz informacji dotyczacych funkcjonowania Domu

11) zapewnienie i utrzymanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami odpowiedniego stanu ustug

Swiadczonych przez Dom,

12) realizacja innych zadan okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym i Statucie Domu.

4. Warunki pracy:

Umowa o prace - 1/4 etatu.

5. Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

10)

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie wg zat. 1 do ogtoszenia
pisemne zgtoszenie o przystapieniu do naboru wraz z koncepcjg pracy na stanowisku
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Gaci oraz wizja realizacji zadan jednostki.
kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu potwierdzajgcych wymagany staz
pracy (doswiadczenie zawodowe)
kserokopia dyplomu, $wiadectwa potwierdzajgcego wyksztatcenie,
kserokopie innych dokumentdw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,
o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych,
oé$wiadczenia ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r
oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000
w celach przeprowadzenia konkursu na stanowisko kierownika Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Gaci

zaswiadczenie lekarskie o zdolnosci do kierowania Domem.

Wymagane o$wiadczenia, kwestionariusz osobowy oraz pisemne zgtoszenie o przystgpieniu

do naboru wraz z koncepcjg pracy muszg by¢ opatrzone datg i podpisane wtasnorecznie. Brak
wymaganego podpisu kandydata dyskwalifikuje oferte z dalszej procedury naboru.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze, zostang

telefonicznie powiadomieni o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.



Kandydaci, ktérzy nie spetnili wymagar formalnych okre$lonych w ogtoszeniu o naborze, zostang
powiadomieni pisemnie. Jednoczeénie kandydatom nie spetniajgcym wymagan formalnych, zostang
zwrécone dokumenty aplikacyjne (oferty) za posrednictwem urzedu pocztowego.

6. Dokumenty i oswiadczenia dodatkowe

W przypadku gdy kandydat przekazuje dobrowolnie, z wtasnej inicjatywy dane stanowigce szczegéline
kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) — do skfadanej
dokumentacji winien dotgczy¢ oswiadczenie o wyrazeniu zgody na ich przetwarzanie w procesie
naboru.

7. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie podpisanej imieniem
i nazwiskiem oraz adresem i numerem telefonu do korespondencji z dopiskiem ,Nabér na
stanowisko Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Gaci, 37-207 Gaé¢ 120 w terminie
do dnia 25.11.2020 r. do godz. 15.30 na adres: Urzad Gminy Gaci w Gaci, 37-207 Gac¢ 275.

Uwaga:

1. Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Urzedu Gminy po uptywie wyzej okreslonego terminu
nie bedg rozpatrywane ibedg zwracane kandydatom.

2. W przypadku przesytek pocztowych przy ocenie zachowania terminu uwzgledniana bedzie data
wptywu przesytek do urzedu Gminy w Gaci (tj. do dnia 25.11.2020 r. do godz. 15.30 ), a nie data
nadania przesytki w urzedzie pocztowym.

8. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach prowadzonego naboru jest Wajt
Gminy Gac, 37-207 Gac 275

2. Osoba do kontaktu w sprawach ochrony danych osobowych jest Inspektor Ochrony Danych
e-mail: ug_gac@onet.pl lub adres do korespondencji: Urzagd Gminy Ga¢, 37-207 Gaé 275

3. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji naboru na wolne stanowisko Kierownika
§rodowisk0weg0 Domu Samopomocy w Gaci.

4. Podstawa prawna przetwarzania danych:

e ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych,

e ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,

e rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie
srodowiskowych doméw samopomocy,



e rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych,

e art. 6 ust. 1 lit. a ogdInego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016r,,

e orazinne przepisy szczegdlne stosowane podczas zatrudnienia na ww. stanowisko.

5. Dane osobowe przechowywane beda:

e w przypadku niespetnienia wymagan formalnych okre$lonych w ogloszeniu o naborze,
dokumenty zostang zwrdcone po ich weryfikacji,
¢ w przypadku spetnienia wymagan formalnych i wyboru na stanowisko okreélone
w ogtoszeniu o naborze, dokumenty zostang dotaczone do akt osobowych i beda
przechowywane przez okres zatrudnienia oraz przez okres 10 lat — liczac od korica roku
kalendarzowego, w ktérym stosunek pracy ulegt rozwigzaniu lub wygast, chyba
ze odregbne przepisy przewidujg dtuzszy okres przechowywania dokumentacji pracowniczej,
6. Kandydatowi przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania oraz
ograniczenia przetwarzania a takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

7. Podanie danych osobowych w zakresie wynikajagcym z przepiséw prawa jest niezbedne, aby
uczestniczy¢ w procesie naboru. Podanie innych danych jest dobrowolne.

8. Informacja o wynikach naboru jest udostepniana poprzez umieszczenie na tablicy ogtoszert GCUW
w Gaci oraz opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej.




Zatacznik nr 1
do ogloszenia o naborze na stanowisko
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Gaci

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
1 T CinionE) 1 BAEVIBEG oo o 0 G s s B A o R R

A B Y R Ta T r ot e I e e e L I

(zawod, specjalnoéc, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytul naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe

(wskaza¢ okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Inne dane osobowe

(miejscowosc i data) (podpis osoby ubiegajacej si¢ 0 zatrudnienie)






