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	KARTA USŁUGI
	Nr karty…..

	
	WYDANIE ZAŚWIADCZENIA 
Z REJESTRU MIESZKAŃCÓW, 
REJESTRU ZAMIESZKANIA CUDZOZIEMCÓW 
i REJESTRU DOWODÓW OSOBISTYCH
	Wersja nr 1

	
	
	Data zatwierdzenia:
20.07.2017

	Komórka organizacyjna
	Referat Gospodarczo - organizacyjny

	Tel./fax.
	16 641 15 29 wew. 40

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Dowód osobisty, a w przypadku jego braku – inny dokument tożsamości.

2. Wniosek o wydanie zaświadczenia.

3. Dowód uiszczenia opłaty skarbowej.

4. Tytuł prawny do lokalu – w oryginale, do wglądu (w przypadku uzyskiwania informacji o ilości osób osobach zameldowanych w lokalu lub braku zameldowania osób w lokalu).

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW


	Urząd Gminy Gać, Gać 275, 37-207 Gać, tel./fax. /016/ 641 14 29

ug_gac@onet.pl                   Piętro, pokój 19

	III. OPŁATY

	17 zł – opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia 

17 zł - opłata skarbowa za złożenie pełnomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika) 
Brak opłaty od pełnomocnictwa udzielonego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu.
Opłatę skarbową należy wpłacić na konto Urzędu Gminy Gać: Bank Spółdzielczy Łańcut oddział Gać 25 9177 1018 2003 2000 0619 0001 .

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Do 7 dni od daty przyjęcia wniosku.

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Do Wojewody Podkarpackiego, w terminie 7 dni od dnia otrzymania postanowienia o odmowie wydania zaświadczenia, za pośrednictwem organu, który wydał postanowienie.

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	1.Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t. j. Dz. U.2017. 1257)
2.Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U.2017.657 j.t) 
3.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. 2016.1827
4.Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 391.)

	VII. INNE INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE

	1. Wniosek składa się osobiście lub przez pełnomocnika legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym w formie, o której mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego dowodu osobistego lub ważnego paszportu.
2.  Wniosek można złożyć w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej, na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.

3.  Dane osoby zmarłej niezbędne do sporządzenia aktu poświadczenia dziedziczenia uzyskuje się bezpłatnie po złożeniu wniosku o udostępnienie danych.



	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO
	DATA 

	Opracowała: 
	Kierownik USC
	Maria Cieśla
	20.07.2017

	Zaakceptował: 
	Sekretarz Urzędu Gminy
	Mariusz Pawlak
	20.07.2017

	Osoba odpowiedzialna za aktualizację: 
	Kierownik USC
	Maria Cieśla
	20.07.2017


„Razem dla Rozwoju – Liderzy z Podkarpacia”
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


