UCHWALA NR XX111/148/2016
RADY GMINY GAC

Z dnia 27 wrzesnia 2016 r.

w sprawie zorganizowania wspélnej obstugi dla jednostek organizacyjnych gminy Gaé

Na podstawie art. 10a oraz art. 10b ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz.
L. z 2016r., poz. 446) oraz art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst
jedn. Dz. U. 22013 r,, poz. 885 z péin. zm.) Rada Gminy Ga¢ uchwala, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 01.01.2017 r. jednostki organizacyjne Gminy Ga¢ wymienione w §2 sa obslugiwane w
ramach Gminnego Centrum Ustug Wspolnych w Gaci.

§ 2. Jednostkami obshugiwanymi sa:
1) Zespot Szkot w Gaci, w ktorego skiad wchodzi:
a) Gimnazjum im. ks. Bronistawa Markiewicza w Gaci,
b) Szkota Podstawowa im. Ignacego Solarza w Gaci,
2) Szkota Podstawowa w Biatobokach,
3) Szkola Podstawowa w Ostrowie im. Stanistawa i Janka Bytnardw,
4) Zespol Szkoét im. Tadeusza Kodciuszki w Debowie, w ktérego skiad wchodzi:
a) Gimnazjum w Debowie,
b) Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Debowie
5} Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej,
6) Dzienny Dom ,,.Senior — WIGOR” w Bialobokach,
7) Gminny Zespol Placowek Opieki nad dzie¢mi do lat 3, w ktorego sklad wchodzi:
a) Zlobek w Gaci,
b) Klub Dziecigcy w Ostrowie,

§ 3. Jednostka obslugujaca zapewnia jednostkom obstugiwanym obstluge administracyjng, finansowa i
organizacyjna z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczoscl,

§ 4. Do zakresu zadaf powierzonych jednostce obsluguiacej w ramach wspdlnej obstugi nalezy:

1) obstuga kadrowo-placowa, organizacyjno-administracyjna i finansowo-ksiegowa jednostek wymienionych
w § 2, a w szczegdlinosci obstuga wyplat wynagrodzen i innych éwiadczen pienieznych dia pracownikdéw
jednostek obstugiwanych, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniv i wydatkach z osobowego funduszu
plac, realizacja zobowigzah z zakresu naliczanmia i odprowadzania skladek z tytuln ubezpieczenia
pracownikéw oraz naleznosci podatkowych,

2) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowigzku sporzadzania wymaganych sprawozdad
dotyczgcych realizacji zadah rzeczowych wlasnych i jednostek obslugiwanych, a takze sprawozdan
dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu plac, obowiazkowych skiadek ubezpieczeniowych i
podatkow, zakladowego funduszu swiadczen socjalnych i innych sprawozdan przewidzianych prawem,

3) koordynacja spraw organizacyjno-administracyinych jednostek dla zapewnienia odpowiednich warunkow
dzialania jednostek obstugiwanych, w tym bezpiecznych
i higienicznych warunkéw nauki, opieki i wychowania w publicznych placéwkach oswiatowych,

4y rozliczenie inwentaryzacji skladnikéow majatkowych stanowiacych mienie jednostek obstugiwanych,
wymienionych w § 2,

5) wykonywanie zadan glownego ksiegowego dla jednostek obshugiwanych,
6) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w placowkach objetych wspdlng obstuga,

7) archiwizowanie dokumentacji w zakresie wykonywanych zadan,
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8) wspélpraca z Dyrektorami i Kierownikami jednostek w zakresie opracowania projektéw zadafi
rzeczowych, a takze organizowanie prawidlowego wykonania zatwierdzonych wskaznikéw i limitow
okreslonych w planach,

9) wspétpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy w czgdci dotyczacej finansowania
zadan,

10) wspolpraca z Dyrektorami i Kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie wykonania zadafi
merytorycznych,

11) prowadzenie ewidencji syntetyczno - analitycznej srodkow trwalych i przedmiotéw nietrwalych, zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowosdci,

12) prowadzenie dokumentacji emerytalno - rentowej pracownikéw jednostek obshugiwanych i jednostki
obslugujacej,

13) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikéw jednostek obstugiwanych,

14} zawieranie umow zlecen oraz umaéw o dzieto,

15} koordynowanie procesu doksztalcania pracownikéw jednostek obstugiwanych,

16) obstuga komisji egzaminacyjnych w sprawie uzyskiwania przez nauczycieli stopni awansu zawodowego,

17) koordynowanie spraw organizacyjnych publicznych placéwek os$wiatowych, w tym w szczegélnosci
arkuszy organizacyjnych jednostek,

18) prowadzenie baz danych Systemu Informacji Oswiatowej,

19) przygotowywanie, prowadzenie i rozliczanie projektéw finansowanych ze Srodkow UE oraz innych Zrédet
zewnetrznych.

20) opracowanie projektow zadan rzeczowych oraz planéw dochodéw i wydatkow,
21) obstuga wyplat stypendiéw socjalnych i naukowych dla uczniéw oraz wyprawek szkolnych,

22) realizowanie wspélnych i powierzonych w trybie Prawa zamdwien publicznych zamoéwien poprzez
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych,

23) przygotowanie i prowadzenie dokumentacji biezacych remontow obiektow osdwiatowych,

§ 5. Zobowigzuje dyrektora Zespohu Ekonomiczno-Administracyjnego Placowek Oswiatowych w Gaci do
dostosowania struktury organizacyjnej oraz procedur do realizacji z dniem I stycznia 2017 roku zadah w
ramach wspolnej obstugi dla jednostek organizacyjnych gminy Gaé.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Gaé

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2017 roku,

Przewodniczacy, Rady Gminy
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