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	KARTA USŁUGI
	Nr karty 17

	
	UZUPEŁNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO
	Wersja nr 1

	
	
	Data zatwierdzenia:


	Komórka organizacyjna
	Urząd Stanu Cywilnego

	Tel./fax.
	16 641 14 29 wew. 40

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Pisemny wniosek o uzupełnienie aktu stanu cywilnego
2. Upoważnienie do dokonania czynności i odbioru decyzji w przypadku występowania 
z wnioskiem w czyimś imieniu.
3. Dowód tożsamości (do wglądu)

4. Dowód uiszczenia opłaty skarbowej

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW


	Urząd Gminy Gać, Gać 275, 37-207 Gać, tel./fax. /016/ 641 14 29
ug_gac@onet.pl          Parter, pokój 6

	III. OPŁATY

	Opłata skarbowa za wydanie odpisu zupełnego po  uzupełnieniu aktu wynosi - 39 zł. 
Opłatę skarbową należy wpłacić na konto Urzędu Gminy Gać: Bank Spółdzielczy Łańcut oddział Gać 25 9177 1018 2003 2000 0619 0001 .

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Niezwłocznie.     Do 30 dni od daty złożenia wniosku (w przypadku skomplikowanych spraw wymagających prowadzenia postępowania wyjaśniającego).

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Od decyzji odmownej, wydanej przez Kierownika USC w Gaci przysługuje odwołanie do Wojewody, Podkarpackiego za pośrednictwem Kierownika USC w Gaci w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r.-Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. 2014.1741).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. 2014.1628- j.t.).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.-Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U.2013.267-j.t.).

	VII. INNE INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE

	Wniosek o uzupełnienie aktu stanu cywilnego składany osobiście, za pośrednictwem osoby upoważnionej  lub drogą pocztową..
1. Akt stanu cywilnego nie zawierający wszystkich danych przewidzianych przepisami ustawy może być uzupełniony na wniosek osoby zainteresowanej, na podstawie dowodu 
z dokumentów, jakimi są wcześniej sporządzone akty stanu cywilnego.

2. Podstawą uzupełnienia aktu urodzenia dziecka jest akt małżeństwa jego rodziców.

3. Akt małżeństwa uzupełnia się na podstawie aktów urodzenia osób, które zawarły związek małżeński.

4. Akt zgonu może być uzupełniony na podstawie aktu urodzenia lub aktu małżeństwa osoby zmarłej.

Załączniki: Wzór podania o uzupełnienie aktu stanu cywilnego
Gać, dnia …………………….

............................................................

(imię i nazwisko wnioskodawcy)

..................................................................................

(miejsce zamieszkania lub miejsce ostatniego zamieszkania na terenie RP)

...........................................................................

...........................................................................

(imię i nazwisko pełnomocnika wnioskodawcy)

...........................................................

(nr dow. os. lub paszportu)

...........................................................

(nr telefonu)

WNIOSEK

o uzupełnienie aktu stanu cywilnego
Na podstawie art. 37 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego, proszę o uzupełnienie aktu urodzenia*, małżeństwa*, zgonu* dotyczącego

.......................................................................................................................................................

(imię i nazwisko)

sporządzonego w Urzędzie Stanu Cywilnego ,,,,,,,,,,,,,,,,,,, pod nr...................z roku................ poprzez wpisanie:: .......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

………………………………………………………………………….......................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Jednocześnie oświadczam, że uczestnikami w postępowaniu są: (podać imię, nazwisko, stopień pokrewieństwa i adres)
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Do wniosku załączam następujące dokumenty:

………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

.................................................

(podpis wnioskodawcy)
.................................................

(podpis przyjmującego wniosek)
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