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	KARTA USŁUGI
	Nr karty 19

	
	WYDANIE ODPISU SKRÓCONEGO, ZUPEŁNEGO 
LUB WIELOJĘZYCZNEGO Z AKTU STANU CYWILNEGO
 LUB ZAŚWIADCZENIA
	Wersja nr 1

	
	
	Data zatwierdzenia:


	Komórka organizacyjna
	Urząd Stanu Cywilnego

	Tel./fax.
	16 641 15 29 wew. 40

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	Czytelnie podpisany pisemny wniosek 

Dodatkowo do wglądu: 

· Dokument stwierdzający tożsamość osoby zwracającej się o wydanie odpisu,
· Dokument wykazujący interes prawny – tylko w przypadku wnioskodawcy nie będącego wstępnym, zstępnym, małżonkiem, rodzeństwem bądź przedstawicielem  ustawowym osoby, której akt dotyczy.
· Dowód opłaty skarbowej

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW


	Urząd Gminy Gać, Gać 275, 37-207 Gać, tel./fax. /016/ 641 14 29
ug_gac@onet.pl 

Parter, pokój 6

	III. OPŁATY

	Opłata skarbowa wynosi:

     22 zł -  za odpis skrócony i wielojęzyczny, 
33 zł  – za odpis zupełny. 

24 zł – opłata skarbowa za zaświadczenie o dokonanych w księgach stanu cywilnego wpisach lub ich braku, albo o zaginięciu lub zniszczeniu księgi stanu cywilnego,

26 zł – opłata skarbowa za inne zaświadczenia.

39zł – opłata skarbowa za odpis zupełny po sporządzeniu sprostowaniu, uzupełnieniu aktu.

Opłatę skarbową należy wpłacić na konto Urzędu Gminy Gać: Bank Spółdzielczy Łańcut oddział Gać 25 9177 1018 2003 2000 0619 0001 .

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego następuje niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie do 1 miesiąca od daty złożenia wniosku.

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	1. Od decyzji odmawiającej wydania odpisu wydanej przez Kierownika USC w Gaci przysługuje odwołanie do Wojewody Podkarpackiego za pośrednictwem Kierownika USC w Gaci w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia. 

2. Odmowa wydania zaświadczenia następuje w drodze postanowienia, na które służy zażalenie do Wojewody Podkarpackiego, w terminie 7 dni od dnia jego doręczenia.



	VI. PODSTAWA PRAWNA

	

	Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r.-Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. 2014.1741).
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. 2014.1628- j.t.).
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267)
Konwencja Nr 16 sporządzona w Wiedniu dnia 08 września 1976 r. dotycząca wydawania wielojęzycznych odpisów skróconych aktów stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 roku Nr 166, poz. 1735)

	VII. INNE INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE

	Z ksiąg stanu cywilnego wydaje się odpisy zupełne i skrócone aktów stanu cywilnego, zaświadczenia o dokonanych w księdze stanu cywilnego wpisach lub o ich braku, zaświadczenie o zaginięciu lub zniszczeniu księgi stanu cywilnego, zaświadczenia o stanie cywilnym oraz inne zaświadczenia dotyczące urzędowego potwierdzenia określonych faktów, np. zaświadczenie o wyznaczonej dacie ślubu.

W sytuacji, gdy podanie nie spełnia wymogów określonych w przepisach prawa, Urząd przeprowadza postępowanie wyjaśniające. Odpis aktu stanu cywilnego przesyłany jest po uzupełnieniu braków formalnych. 

Do otrzymania odpisów aktów stanu cywilnego uprawnieni są:

a) osoba, której akt dotyczy,

b) wstępni, zstępni, rodzeństwo, małżonek, przedstawiciel ustawowy,

c) sąd i inne organy państwowe,

d) inne osoby, które wykażą w tym interes prawny,

e) zgodnie z art. 32 kpa w postępowaniu, jakim jest wydanie odpisu aktu stanu cywilnego może występować pełnomocnik, który zobowiązany jest złożyć do akt sprawy oryginał lub urzędowo poświadczoną kopię pełnomocnictwa.

Interes prawny ma miejsce, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaświadczenia ma istotne znaczenie dla rozstrzygnięcia sprawy w postępowaniu sądowym lub administracyjnym, co należy udokumentować wezwaniem sądu lub organu administracji do przedłożenia tego dokumentu lub okazaniem potwierdzonego przez sąd pozwu sądowego względnie zawiadomienia organu administracyjnego o toczącym się postępowaniu.

W Urzędzie Stanu Cywilnego w Gaci zarejestrowane są zdarzenia, które miały miejsce na terenie Gminy Gać.  Urząd przechowuje akty urodzeń, małżeństw i zgonów z okresu ostatnich stu lat.
Załączniki:  wniosek o wydanie odpisów aktów stanu cywilnego.


Gać, dnia.......................................

.........................................................

(Imię i nazwisko wnioskodawcy)

.........................................................

(adres)

..........................................................

URZĄD STANU CYWILNEGO

w  GACI

Proszę o wydanie
Odpisu skróconego *                    Aktu Urodzenia *

Odpisu zupełnego *                       Aktu Małżeństwa*

Odpisu wielojęzycznego*              Aktu Zgonu*

Stopień pokrewieństwa dotyczy : mojej osoby, brata, siostry, syna, córki, współmałżonka(i), babci, dziadka, matki, ojca, wnuka, wnuczki, innej osoby - (pełnomocnictwo- interes prawny)*

Cel wydania odpisu : sprawy  alimentacyjne, ubezpieczenia społecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, zatrudnienia, świadczeń socjalnych, szkolnictwa, spadkowych, majątkowych, paszportowych, do zawarcia związku małżeńskiego, meldunkowych, PZU, dowodu osobistego/*

AKT URODZENIA

IMIĘ I NAZWISKO …………………………………………..………………………………..

DATA I MIEJSCE URODZENIA ……………………………...……………………………..

IMIĘ I NAZWISKO OJCA …………………………………………………………………….

IMIĘ I NAZWISKO  RODOWE MATKI ……………………………………………………..

AKT MAŁŻEŃSTWA

MĘŻCZYZNA

IMIĘ I NAZWISKO RODOWE………………………………………………………………..

KOBIETA

IMIĘ I NAZWISKO RODOWE ……………………………………………………………….

DATA I MIEJSCE ZAWARCIA……………………………………………………………….

ZWIĄZKU MAŁŻEŃSKIEGO…………………………………………………………………

AKT ZGONU

IMIĘ I NAZWISKO…………………………………………………………………………..

DATA I MIEJSCE ZGONU…………………………………………………………………..

(właściwe podkreślić)*
................................................................
OPŁATA SKARBOWA:                                                                                              (podpis)
1. odpis skrócony i wielojęzyczny -22 zł

2. odpis zupełny - 33 zł 

3. odpis zupełny po transkrypcji - 50 zł

4. odpis zupełny po uzupełnieniu i sprostowaniu  – 39 zł 

Sposób zapłaty :

Przelewem na rachunek UG Gać w:  Bank Spółdzielczy Łańcut O Gać 

nr konta: 25 9177 1018 2003 2000 0619 0001lub

35917710182003200006190015

Potwierdzam odbiór … egz. odpisu ………….. aktu                     ...................................................

Załączniki :   Dowód wpłaty  /Pełnomocnictwo    + opłata 17 zł za pełnomocnictwo.                                                                                                                     

                                                                                                                                                                                  (podpis)

	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO
	DATA 

	Opracowała: 
	Inspektor
	Maria Cieśla
	05.05.2015

	Zaakceptował: 
	Sekretarz Gminy
	Janusz Wajhajmer
	

	Osoba odpowiedzialna za aktualizację: 
	Sekretarz Gminy
	Janusz Wajhajmer
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„Razem dla Rozwoju – Liderzy z Podkarpacia”
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


