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	KARTA USŁUGI
	Nr karty 18

	
	WPISANIE DO POLSKICH  KSIĄG AKTU STANU CYWILNEGO SPORZĄDZONEGO ZA GRANICĄ
	Wersja nr 1

	
	
	Data zatwierdzenia:


	Komórka organizacyjna
	Urząd Stanu Cywilnego

	Tel./fax.
	16 641 14 29 wew. 40

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Pisemny wniosek o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego może złożyć osoba, której akt dotyczy, jej przedstawiciela ustawowego lub inna osoba, która wykaże interes prawny w transkrypcji lub interes faktyczny w transkrypcji aktu zgonu
2.  Oryginał aktu stanu cywilnego, wraz z jego urzędowym tłumaczeniem dokonanym przez tłumacza przysięgłego lub polskiego konsula, bądź odpis wielojęzyczny, który tłumaczeniu nie podlega.

3. Upoważnienie do dokonania czynności i odbioru decyzji w przypadku występowania 
z wnioskiem w czyimś imieniu.

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW


	Urząd Gminy Gać, Gać 275, 37-207 Gać, tel./fax. /016/ 641 14 29
ug_gac@onet.pl      Parter, pokój 6

	III. OPŁATY

	Opłata skarbowa za wydanie odpisu zupełnego po wpisaniu zagranicznego aktu do polskich ksiąg wynosi - 50 zł. 
Opłatę skarbową należy wpłacić na konto Urzędu Gminy Gać: Bank Spółdzielczy Łańcut oddział Gać 25 9177 1018 2003 2000 0619 0001 .

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Do 30 dni od daty złożenia wniosku.

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Od decyzji odmownej wydanej przez Kierownika USC w Gaci przysługuje odwołanie do Wojewody, Podkarpackiego za pośrednictwem Kierownika USC w Gaci w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r.-Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. 2014.1741).
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 z późn. zm.) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267)

	VII. INNE INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE

	1. Wpisanie treści aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą dokonuje się w dowolnym USC.
2. Jeżeli umiejscowiony akt nie zawiera wszystkich danych, które powinny się w nim znaleźć wg prawa polskiego lub występują w nim błędy pisarskie, akt taki podlega uzupełnieniu lub sprostowaniu w drodze czynności materialno- technicznej.
3.  Jeżeli zagraniczny akt małżeństwa nie zawiera zapisu o oświadczeniu małżonków w sprawie swojego nazwiska noszonego po zawarciu małżeństwa małżonkowie mogą złożyć takie oświadczenia w składanym wniosku o transkrypcję albo w każdym czasie do protokołu przed Kierownikiem USC, który dokonał transkrypcji.
4. W tym samym czasie małżonkowie mogą złożyć oświadczenie w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego małżeństwa.
Załącznik:  Wniosek o wpisanie zagranicznego aktu do polskich ksiąg




  Gać, dnia ………………

............................................................

(imię i nazwisko wnioskodawcy)

..................................................................................

(miejsce zamieszkania lub miejsce ostatniego zamieszkania na terenie RP)

...........................................................................

...........................................................................

(imię i nazwisko pełnomocnika wnioskodawcy)

...........................................................

(nr dow. os. lub paszportu)

...........................................................

(nr telefonu)

Kierownik

Urzędu Stanu Cywilnego

Gać

WNIOSEK

o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego

do polskich ksiąg stanu cywilnego

Proszę o wpisanie załączonego odpisu aktu ………………………….………do polskich ksiąg stanu cywilnego. Zagraniczny akt stanu cywilnego został sporządzony w……………………..

                                                                                                                                                       (miasto i kraj)

Nr …………………na nazwisko/nazwiska ……………………………………………………

Zdarzenie nastąpiło w …………………………………………………………………………..

(miasto i kraj)

dnia …………………………………………

                             (dokładna data)

Oświadczam, że: 

 - ten akt nie został zarejestrowany w księgach stanu cywilnego na terenie RP.

- przedłożony przeze mnie akt jest oryginalnym dokumentem, wydanym przez uprawniony do tego organ państwa obcego 

- stan cywilny matki w chwili urodzenia dziecka : panna, zamężna, rozwiedziona, wdowa. (podkreślić)

- zostałam(Em) poinformowana(y) o możliwości uzupełnienia aktu ………………………………….

  1. Rezygnuję z powyższych czynności *

  2. WNOSZĘ JEDNOCZEŚNIE O UZUPEŁNIENIE AKTU …………………………..W ZAKRESIE *

……………………………………………………………………………………………….

Wnioskodawca: osoba, której akt dotyczy, jej ojciec, matka, brat, siostra, mąż, żona, syn, córka, dziadek, babcia, wnuk, pełnomocnik oraz osoba, która wykaże interes prawny.

Do wniosku załączam:

1. ORYGINAŁ AKTU ……………………..

2. TŁUMACZENIE AKTU ZAGRANICZNEGO PRZEZ TŁUMACZA PRZYSIĘGŁEGO

3. PEŁNOMOCNICTWO  

4. OŚWIADCZENIE

Uczestnicy postępowania:  ……………………………………….……………………………

…………………………………………………………………………….……………………

Proszę o zastosowanie polskich znaków diakrytycznych.

Proszę o wydanie trzech odpisów aktu. 
Sposób odbioru dokumentów:

- w siedzibie USC Gać, w której złożono wniosek,

- na adres innego USC /miasto/ ........................................................................

- w polskiej placówce dyplomatycznej /miasto i kraj/ ......................................................

Zostałem poinformowany o konieczności pozostawienia oryginalnego dokumentu oraz oryginału jego tłumaczenia w dokumentach zbiorowych sporządzanego aktu.

…………………………………

(podpis wnioskodawcy)

...........................................................

(podpis osoby przyjmującej wniosek)   

Opłata skarbowa za odpis zupełny wydany po wpisaniu aktu: 50 zł
Opłatę należy wpłacić na konto Urzędu Gminy Gać : Bank Spółdzielczy Łańcut oddział Gać Nr 25 9177 1018 2003 2000 0619 0001  lub  35917710182003200006190015

UWAGA 
W przypadku nieodebrania dokumentów osobiście w wyznaczonym terminie dokumenty zostaną przesłane pocztą. 

INFORMACJA
1. Wpisanie zagranicznego aktu oznacza dosłowne przeniesienie treści tego aktu do polskiej księgi Stanu Cywilnego bez dokonywania jakichkolwiek zmian. 

2. Jeżeli akt zagraniczny nie zawiera danych wymaganych przez polskie prawo wtedy podlega uzupełnieniu (art. 37 prawa o a.s.c.). 

3. Akt Stanu  Cywilnego podlega sprostowaniu w razie błędnego lub nieścisłego jego zredagowania ( art.35-Kierownik,  art.36 prawa o asc - sąd). 

4. Osoba występująca z wnioskiem o wpisanie zagranicznego aktu, który nie zawiera wszystkich niezbędnych danych powinna wystąpić z wnioskiem o uzupełnienie aktu, ponieważ posługując się polską wersją aktu urodzenia sporządzona z brakami, może napotkać liczne problemy podczas załatwiania spraw urzędowych np. nadanie numeru PESEL, wydanie paszportu i dowodu osobistego, postępowanie przed sądami. 

5. Uzupełnienia aktu zagranicznego dokonuje się poprzez czynność materialnie-techniczną. Akt urodzenia może zostać uzupełniony na podstawie odpisu zupełnego aktu małżeństwa rodziców lub też na podstawie odpisów zupełnych aktów urodzeń rodziców w zależności od stanu cywilnego matki. 

Opłata skarbowa od wydania odpisu zupełnego aktu  po sprostowaniu lub uzupełnieniu  uzupełnienia aktu wynosi 39 zł 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Na podstawie art. 61 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. kodeksu postępowania administracyjnego 

(Dz. U. z 2013 r., poz. 267 ze zm.) Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego w Gaci  zawiadamia, że zostało wszczęte postępowanie administracyjne w sprawie transkrypcji aktu urodzenia. 

Zgodnie z art. 10 § 1 k.p.a. strony mają prawo uczestniczyć w każdym stadium postępowania. 
Przyjąłem ( am) do wiadomości: 

…………………………………………… 

( podpis ) 
*niepotrzebne skreślić 
	Na podst. art. 4 i 8 ust.1 ustawy z dnia 16.11.2006r. 
o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 z późn. zm.).) 
opłatę skarbową w kwocie ………….. zł zapłacono w dniu……………………………… na konto UG Gać Nr 25 9177 1018 2003 2000 0619 0001
□ gotówką, nr pokwitowania 


	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO
	DATA 

	Opracowała: 
	Inspektor
	Maria Cieśla
	06.05.2015

	Zaakceptował: 
	Sekretarz Gminy
	Janusz Wajhajmer
	20.01.2014

	Osoba odpowiedzialna za aktualizację: 
	Sekretarz Gminy
	Janusz Wajhajmer
	21.01.2014
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