Uchwala Nr 62/X11/2007

Rady Gminy w Gaci z dnia 28 listopada 2007r.

w sprawie: nadania Statutu Zespolowi Ekonomiczno-Administracyjnemu
Placowek Oswiatowych w Gaci

Dziatajac na podstawie art.7 ust.1 pkt 8 1 art.18 ust.2 pkt 9 lit.h ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn.zm.) oraz Uchwaty
Rady Gminy Nr 64/X1/95 z dnia 27 grudnia 1995r. o utworzeniu Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Placowek Oswiatowych w Gaci

uchwala sig:

§1

Statut  Zespolu = Ekonomiczno-Administracyjnego  Placowek  Oswiatowych  Gaci
stanowiacy zalacznik do niniejszej uchwatly.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Gaé

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

§ 4

Traci moc uchwata Nr 89/XIV/96 Rady Gminy w Gaci z dnia 27 sierpnia 1996r.




Zalacznik do Uchwaly Nr 62/X11/2007
Rady Gminy w Gaci z dnia 28 listopada 2007r.

STATUT

ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO

PLACOWEK OSWIATOWYCH W GACI

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§1

Zespot nosi nazwe: Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Placéwek Oswiatowych w Gaci

§2

. Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Placowek Oswiatowych w Gaci zostal utworzony

jako odrebna jednostka organizacyjna Uchwata Nr 64/X1/95 Rady Gminy w Gaci z dnia
27 grudnia 1995r.

§3

Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Placoéwek Oswiatowych dziata na obszarze gminy
Gac.

Siedziba zespotu jest budynek Zespotu Szkét w Gaci.

Zespot uzywa pieczeci:

Zespol Ekonomiczno-Administracyjny Placowek Oswiatowych w Gaci

37-207 Gaé tel.(016) 641 14 12, NIP 794-12-62-799, Regon 001206620

§ 4

Zespot dziata na podstawie:

1.

2.

3.

ustawa z dnia 8.03.1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.z 2001r. Nr 142, poz.1591-tekst
jednolity z p6zn.zm.),

ustawa z dnia 7.09.1991r. o systemie oswiaty ( Dz.U. z 2004r. Nr 265, poz.2572-tekst
jednolity z p6zn.zm.),

ustawa z dnia 26.06.1974r. Kodeks pracy (Dz.U.z 1998r. Nr 21, poz.94 z pdzn.zm.)



4. niniejszego statutu

Rozdzial 11
Cele i zadania Zespolu

§5

Cel i zadania Zespotu:

1.

Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Placoéwek O$wiatowych w Gaci zapewnia obshuge

administracyjna, finansowa 1 organizacyjna w zakresie objetym zadaniami gminy tj.

prowadzenia zespotow szkol, szkét podstawowych- zwanych dalej jednostkami,
oddziatow klas ,,0”, dowozenia uczniéw do szk6t w gminie Gac

Do zadan Zespotu nalezy:

1) prowadzenie spraw administracyjno-gospodarczych,

1) wspoldziatanie z dyrektorami poszczegélnych jednostek w zakresie zapewnienia
odpowiednich warunkow do dziatania jednostki, w tym wyposazenia w niezbedny
sprzgt oraz w zakresie remontow,

2) prowadzenie spraw z zakresu stanu technicznego budynkoéw szkot,

3) prowadzenie obslugi finansowo-ksiggowej, organizowanie wyptat rachunkow
gotowkowych,

4) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

5) prowadzenie fachowego doradztwa dla dyrektorow obstugiwanych jednostek
dotyczacego planowania finansowego, w szczegdlnosci przygotowanie niezbgdnych
danych do sporzadzenia wniosku budzetowego, projektu planu finansowego szkot
i obstugiwanych jednostek zgodnie z przepisami o finansach publicznych,
sporzadzanie projektow planow budzetowych w porozumieniu z dyrektorami szkot
i przedktadanie ich do zatwierdzenia przez Rad¢ Gminy,

6) sporzadzanie sprawozdan statystycznych w zakresie realizowanych zadan
rzeczowych, zatrudnienia, wynagrodzen itp.

7) sporzadzanie sprawozdan z realizacji planu finansowego dla Urzedu Gminy,

8) dysponowanie $rodkami finansowymi okreslonymi w planie finansowym
do wysokosci srodkow wynikajacych z realizacji tego planu,

9) prowadzenie spraw osobowych:

a) przygotowanie i wypisywanie dla dyrektoréw dokumentéw do akt osobowych
pracownikow i1 dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy,

b) opracowanie innych wzoréw dokumentow, ktére wystepuja we wszystkich
placowkach,

¢) prowadzenie catosci dziatu osobowego wszystkich pracownikéw oswiaty,

10) przygotowywanie konkurséw zwiazanych z wyborem dyrektorow szkot,

11) prowadzenie spraw z zakresu zakladania, przeksztatcania, likwidacji szkot,

12) przygotowywanie i przeprowadzanie komisji egzaminacyjnej rozpatrujacej wnioski
nauczycieli, ktorzy ubiegaja si¢ o nadanie stopnia nauczyciela mianowanego,

13) opracowywanie regulaminu wynagradzania dla nauczycieli,

14) prowadzenie spraw z zakresu pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla
uczniow,

15) inne sprawy organizacyjne szkot,



16) wykonywanie przez robotnika gospodarczego prac remontowych oraz innych zgodnie
z zakresem czynnosci.

§6
1. Szczegoélowa organizacj¢, zadania i1 zakresy czynno$ci pracownikoéw okresla regulamin

organizacyjny Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Placéwek Oswiatowych w Gaci
stanowiacy zatacznik Nr 1 do niniejszego statutu.

Rozdzial 111
Organizacja i zarzadzanie
§7

1. Zespotem kieruje Dyrektor, ktdrego zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy w Gaci.
2. Pozostatych pracownikow Zespotu zatrudnia i zwalnia Dyrektor.

§8
W skiad zespotu wchodza nastepujace stanowiska pracy:
1. Dyrektor
2. Glowny Ksiegowy
3. Specjalista
4. Samodzielny Referent
5. Starszy Referent
6. Sekretarka
7. Robotnik gospodarczy

Rozdzial IV
Gospodarka finansowa

§9

Zespot jest jednostka budzetowa, finansowana w ramach rozdziatu 80114.

§10

Zespot prowadzi gospodarke finansowa w oparciu o plan finansowy zatwierdzony przez Rade
Gminy.

§11



Dysponentem rachunku bankowego jest Dyrektor Zespotu i Glowny Ksiggowy.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§12

Zmiany w statucie dokonuje si¢ w drodze Uchwaty Rady Gminy.
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